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Samen in een veilige werkomgeving.

Toolbox hand-out

Werkvergunning

verkrijgen in het proces van aanvragen, voorbereiden en verstrekken van een werkvergunning bij

doel van de toolbox werkvergunning is om aan te geven welke stappen, door wie, moeten worden
drlopen zodat risico’s bij alle werkzaamheden op uniforme wijze kunnen worden geidentificeerd en er
iligheidsmaatregelen kunnen worden getroffen.

at is een werkvergunning

Een werkvergunning omschrijft nauwkeurig welke werkzaamheden de werkvergunninghouder wel en niet
mag uitvoeren op een bepaalde werkplek en welke beheersmaatregelen moeten worden genomen, zodat de
veiligheid op de werkplek wordt gewaarborgd.

In de werkvergunning staat:
e Wie de werkzaamheden uitvoert, waar en wanneer;
o Welke werkzaamheden worden uitgevoerd,;
¢ Welke maatregelen moeten worden genomen om de werkzaamheden veilig te kunnen uitvoeren;
e De geldigheidsduur van de werkvergunning;
o Door wie de werkvergunning is opgesteld en afgegeven.
Het werkvergunningsformat is te vinden in de VIC@WORK app.

wanneer een Werkverg unni ng,) Werkzaamheden waarvoor een schriftelijke werkvergunning nodig is.

Bij risicovolle werkzaamheden wordt verplicht een schriftelijke werkvergunning
. situatie cigen
werkvergunning opgesteld. De werkzaamheden medonorkers derden
waarvoor de werkvergunning verplicht is staan op de Besloten nuimte X X
WBL'530'L|]St Werk aan gasleiding X X
Werk aan gastoestel X X
(CV, gasmotor, gasfakkel, gascom-
De vereiste acties en maatregelen zijn van toepassing presson) _
Werk in Atex gezoneerd gebied X X
Op‘ Inspectie in Atex gezoneerd gebied X
o Eigen werknemers Brandgevaarlijk werk (installatie) X X
Derden Brandgevaarlijke werk {werkplaats) X
Werken op hoogte zonder leuning X X
Hijsen kraan. Zie instructie. X X
Met verdrinkingsgevaar X X
MNabij hoogspanning X X
Ander werk met verhoogd risico X X
Werken aan E-apparatuur X
Start bouwwerkzaamheden®™ X
Reinigingswerkzaamheden X

* Bij start bouwwerkzaamheden is eerst een werkvergunning van toepassing daama is het V&G-plan van toepas-
sing.

nning wordt onder verantwoordelijkheid van de leidinggevende door een terzake
erker opgesteld en uitgegeven.
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Samen in een veilige werkomgeving.

aak Risico Analyse (TRA) bij de werkvergunning?

ovolle werkzaamheden;

mheden die niet of niet geheel volgens de reeds bestaande procedures of werkinstructies
worden uitgevoerd;

zaamheden die voor het eerst worden uitgevoerd.

jze invullen werkvergunning

ij risicovolle werkzaamheden (conform WBL-530-Lijst) wordt een werkvergunning opgesteld.

De initiator (meestal een werkvoorbereider of operator) van de werkzaamheden is de verstrekker

van de vergunning. Hij vult het gedeelte “Aanvraag werkzaamheden” van de werkvergunning in.

Het is belangrijk om de omschrijving van de werkzaamheden zo specifiek en volledig mogelijk in

te vullen. Ook de uit te voeren beheersmaatregelen onder “Risico’s en Beheersmaatregelen”

worden door de verstrekker aangekruist of aangevuld. Tenslotte vult de initiator het gedeelte

“Aangegeven risico’s en beheersmaatregel bepaald door” in en ondertekent dit gedeelte van de

werkvergunning.

3. De begeleider op het werk (werkvoorbereider, monteur, operator, toezichthouder) controleert de
uitgevoerde beheersmaatregelen en indien akkoord dan kruist hij deze aan als uitgevoerd onder
“Risico’s en Beheersmaatregelen”. Vervolgens vult hij het gedeelte “Controle op juist genomen
beheersmaatregelen door” in en ondertekent dit gedeelte van de werkvergunning.

4. De uitvoerende van de werkzaamheden is de houder van de vergunning. Hij vult het gedeelte
“Houder akkoord met opgelegde beheersmaatregelen” in en ondertekent dit gedeelte van de
werkvergunning.

5. Als de werkzaamheden langer dan een dag duren dan moet de werkvergunning dagelijks worden
verlengd. Dit mag tot maximaal 5 keer. Bij een calamiteit of bij onderbreking (anders dan een
reguliere pauze) van de werkzaamheden vervalt de geldigheid van de vergunning en moet deze
opnieuw verlengd of verstrekt worden.

6. Na uitvoering van de werkzaamheden vult de uitvoerende het gedeelte “Einde werkzaamheden” in
en ondertekent dit gedeelte van de werkvergunning. Er vindt een evaluatie van de vergunning
plaats ter lering voor de toekomst.

7. Als een gasmeter gebruikt wordt moet het gedeelte “Gasmetingen” op de werkvergunning worden
ingevuld.

8. Voor specifieke kritieke werkzaamheden (b.v. bij hoogspanning- en valgevaar) dient een “Taak

Risico Analyse” (WBL-530-TRA) bij de werkvergunning worden toegevoegd.

De werkvergunning wordt na de werkzaamheden op de hoofdlocatie bewaard.
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